PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

L E 1 N'394320%

Data : 18 de novembro de 2020,

Strmula: Regulmnenta a trausicdo administrativa no ambito
do Poder Executivo Municipal ¢ do Servigo
Auténomo  de Agua e Fsgoin (SAAL de
Bandeirantes ¢ di outras providénaas.

A Camara Municipal de Bandeirantes, Estado do Parani,
aprovoa ¢ on, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

I |

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS
Ast. 17 - Esia Lei estabelece normais gerais para disciplinar a ransicio
alministratea, com o objetvo de propiciar a continmdade das acoes, projetos e programas
desenvolvidos, sempre que houver alternincia na tilandade da Chefia do Poder Exeentivo

Municipal, bem como para que se obtenharm as informacoes necessanas a unplementar o programsa
do novo govermno, desde a data de sua eleigao.

Paragrafo Unico - Considerase trnsicio adruuistrativa o periodo, apds a
eleican de sucessor 2o final do mandato do sacedhdo.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS DA TRANSICAO ADMINISTRATIVA

Art, 2° - Séo principios da mansicio  adimumstrativa, além dagueles
estabelecidos no artigo 37 da Constituigao Federal:

1 - acolaboracio entre governo amial € o governo eleito;
11 - awansparéneia na gestio publica:

HI - o plangjamento da acio governamental;

IV - acontnmdade dos servigos prestados a seaedadc;

V- asuprémnaci do miteresse pablico; e

VI - boadé e a execitonedade dos atos adusistrativos,

LS

R Froi Rafac] Proner 57 1437 - Cavw Poand 281 - CEF 883040000 - Yol (45 33424323 - Fan 3503312 o CHES 70,283 TS3ONGI 48



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARNDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

CAPITULO [
DA FQUIPE DE TRANSICAO

Art. 8 - A equipe de transicio adminisirativa, nomeada por Decreto,
devidamente publicado, composta por servidores das dreas juridica, contibil, financeira,
admimstrativa & controle mtemo, serd composta por:

1 - 05 {¢inco} representantes do Pader Executivo Municipal, escolhido pelo
Prefeito cm exercicis;

i - 02 {dois} represenianies Servien Autonomo de Agua e Fsgoto (SAAE),
indicados por seu Diretor, por oficio, no prazo de aié 15 {quinze) dias apds o resultado das eleigoes;

I - 07 (sete} pessoas indicadas pelo Prefeito cleito, por oficio, no prazo de
alé 15 (quinze} dias apds o resuliade das eleigdes.

§ 1°- Cada equipe devera obrigatoriamente mdicar um Coordenador denire sens
representanies.

§ 2 (s integranies da equipe de transicio nao receberio remuneracio pelo
desernpenho de suas atividades.

§ 5 - O atal Profeito Minicipal devera providenciar as mstalagoes fisicas
adequadas para acomodar a equipe de transicio adnnnstrativa, de moedo que possa desenvolver
plenamente seus trabalhos.

§ 47 - O Prelenn eleto poderd participar de sua equipe de transigan, devendo,
neste caso, indicar o seu nome na fonma do maso 1 deste artigo.

Art. 4% - Os pedidos de acesso as informagoes e fomecnmentos de documentos,
qualquer que seja a sia nanmera, deverio ser formulados por esenito ¢ encaminbados ao
representante do Prefeito Municipal, conrdenador da transicao, a quem competini requisitar dos
drgacs ¢ entidades da Adminmstiacio Pabhea os dados solicitados pela equipe de tanmicio,
observadas as condicdes estabeleaidas nesta Lew

Art, 5% - As reumes de servidores municipais com os mtegrantes da equipe de
transicao dovern ser realizadas, no minmmo, una vez por semana, a partir da publicacao do ato a
que se refere o arigo 3%, desta Lel

Parigrafo Unico - Os assuntos tratados, as informacées solicitadas e o cronograma
de atendimento das demandas apreseniadas serio objeto de agendamento ¢ registro swmarnio
atas gue indiguen os participantes.

SiE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

CAPITULO IV
DOCUMENTOS E INFORMACOES
TITULO T
NO AMBITO JURIDICO

Art. 67 - Cabe 2 equipe de tansigio administrativa, pela gestio atual, fornecer os
segiintes documentos ¢ iforuacoes, da drea uridica, logo na prineira renntio da equipe:

a) Certiddo com a indicagio dos imitegrantes da Assessoria Juridica ¢ especiticagio
da forma de provimento na fungio (se cargo eletivo, funcio gratificada on cargo conussionado};

b) Plano Phurtanual;

o) Lei de Diretrizes Orcamentanas ¢ Orcamenio pars o excroicio subsequente;

) Lei Organica do Municipio e Leis Complementares a Lei Orginica;

e) Leoi da Estrutura Administrativa, Cargos Comissionados e Organograms;

0} Lei dos Cargos Efetivos e Plano de Cargos e Carreira dos servidores pidhicos
TsicTpais;

g Estanuo dos Servidores Pablicos do Municipio;

h) Lei de Parcelamento do Uso do Solo;

i} Lot de Zoncamento;

i Uodigo de Postura;

B Codiga Tributino,

m} Plano Diretor;

) Lei do Controle Tndermo;

o) Decreto ou regulamento de concessao de dianas;

p) Certidio de que mantém confimiamente alimentados o sistema de processo do
Tribunal de Justica do Fstado do Parand, bem como os sistemas judicial federal;

) Relatonio das agdes judiciais em curso em que o municipio seja attor, réu ou
tereeiro imeressado;

1 Relatdrio de todos os precatorios que o Municipio tenha responsabilidade de
paganento, com os respectivos valores; e

s} Regimento Interno da Camara Municipal;

) Lei de eriacio do Serwvico Amonomo de Agua e Esgow (SAAE) de
Bandeirantes,

Paragrafo tnico. Aplicasse, no que couber, ao Servico Autdnono de Agua e
Fsgoto {SAAFE) de Bandeirantes o disposto nas letras “a”, “¢%, *I", *o", *p", “q" ™",

TITULO H
NO AMBITO CONTABIL E FINANCEIRO

Art, 7" - Cabe i equipe de transicio adiministrativa, pela gestdo atual, fornecer os
sequintes docnmenios ¢ informacoes, da drea contabil ¢ linanceivo, logo na primeira reumda da
coinpe:

at Nome dos responsavets financeiro (Secretario Municipal da Fazenda, Contador
¢ Tesoureiro) ¢ especilicagio da forma de provimento na fangio {(se carge cletivo, fimcio graufi
ol A coimissionacaol;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

facio de todas as contas bancanas, com a indicagio dos respectivos responsives financeiros de
cada uma delas;

& Extratos amalizados de todas as contas bancirias, os quais deverdo ser reapresentados no final do
mandato;

d) Relatério de todos os empréstimos realizados, constando credores, valores,
taxas de juros e datas de vencimenios;

¢) Reluiorio de todas as aplicagdes financeiras feitas, indicando a institigio
{piiblica/privada), valor, tipo, data de aplicagio e os indices de rendunento;

1 Relacao dos talonarios de cheques (para entrega, elaborar o demonstrativo das
fothas de cheques disponiveis, por banco, conta corrente ¢ (0}, se houver, com indicacao do servidor
responsavel pela guarda;

¢ Demonstragio do cumprimento do disposto uo arigo 12 da Let de
Responsabilidade Fiscal, o ynal € taxativo em dispor que: *E vedado ao giular de Poder ou orgao
referido no art. 20, nos ultinos dois gquadrimestres do sen mandalo, conirair obngicao de despesa
qite 16 possa ser cumprida integralmente dentro dele, ou que tenha parcelas a serein pagas no
exercicio segiute sem que lija suficiente disponibilidade de cana para este efeito’, sendo que "na
determinacao da disponibilidade de caixa serio considerados os encargos e despesas compromissadas
a pagar até o final do exerdeio’;

h) Demonstracio do cumprimento do disposto ne arigo 8%, Paragrato Unico, da
1ei de Responsabilidade Fiscal, scqundo o qual “os recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica serio niilizados exclusivamente para atender ao objeto de sus vinculacio, amnda gque em
exercicio diverso daguele e que ocorrer 0 INgresso’;

i} Relatorio das despesas empenhadas, ndo liqmdadas ¢ nao pagas, ao lwal do
rranadato;

P Demonstracio de que as despesas ndo lquidadas, que ndo possuam
disponibilidade financeira, tenham sido obrigatoniamente registradas no balango patrirnonial,
justificando a preterivio na cronologia das exigibilidades de desembolso, ao final do mandato;

K} Demonstravio de que as despesas ndo hqudadas, que nac possuam
disponibilidade financeira, tenham sido canceladas para que o sen reempenho ocorra no exercicio
segunie, ao final do mandato;

I Demonstacaio de que nio lenha ocorndo o cancelamento/anulacao de
cinpenho de despesa liquadada;

i) Declarciio de gque nio tenha havido aworizagio, ordenacho ou execiigio de
ato gqie tenha acarretado aumenio de despesa com pessoal, incluindo a revisio de remuneraciio, nos
cento ¢ ollenta dia anteriores ao final do mandato do timlar do respective Poder tartigo 21, Pardgrato
Leo, LRFY

1) Demonstracio de gue somente tentin ocorrido a NSCrgao en "Restos a Paga”
de despesas empenhadas, nio pagas até o dia 31 de dezembro, mas para as quats haja disponibilidade
de caixag

o} Relaiono das obrigacbes contraidas (restos a pagar), evidenciando os valores
higdades ¢ os pendentes de processameiito;

p) Demonstracio do cmprinaento do dispesto no art. 59, § 1%, da Lein® 4.320,
segunido o qual "¢ vedado aos Municipios empenhar, no tilimo més de mandato do Prefeito, mais
do que o duodécimo da despesa prevista no orgamento vigente’;

Y Certidio de que maniém continnamente alimentados os sistemas de
miformagcoes do Trbunal de Contas do Estado do Parana, em relagio a gquestaes contibets.

§1° - Pela sun essénia, alguns dociunentos deverdo ser apresentados ao fi
mandate, devidamente amahzados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

§2% . Aplicase o disposto neste artigo, no que couber, ao Servigo Auténomeo de
Agua e Esgoto (SAAY) de Bandeirantes.

TITULO
NO AMBITO DE RECURSOS HUMANOS

Art. B8° - Cabe & equipe de transicae adminisirativa, pela gesiao atual, lomecer os
seguintes docunentos ¢ informagdes, da drea de reeursos hunanos, logo na primeira reuniao da
equipe:

a) Relacio de todos os servidores ptiblicos do ente, com a indicagio do vinculo
{se cfetivos, comissionados ou tempuordsios), cargo octpado, respectvas lotacoes, fungio
efetivamente desempenhada;

bt Relacao de todos os servidores publicos que recebem gratficagio, com a
discrimnacao da Lei qoe a antonzs;

o Relacio dos servigos/profissionais coniratados por
mexigibilidade/ credencimmento;

d) Folha de pagmmento de todos os servidores/empregados/contmtados’
recibados do Mumicipio;

¢} Demonstracao da repularidade da folha de pagamento. com pagamenios em.
dia, atentando, especiahinente, para o pagamento, a lempo € a modo, dos salinos {vencimentos) e
proventos, incluindo a gratificacio nagalina (13° salirio} dos servidores mumicipais;

) Relatario dos contratos de empregados temporirios, demenstrando o micio e
o vencimento do contralo;

o Reluorio dos servidores cedidos a outros onglos, recebidos e cessdo ou em
gozo de heenga sem vencunento;

b Demonsiracio do indice de Despesas com Pessoal do Municipio nes tés
riltimos quadrimestres {abril, agosto ¢ dezembro);

i) Demonstracio da existéncia ou nio de concurso pablico/teste seletivo/PSS
vigentes, com os respectivos cargos fungdes abrangdos nios cerfames;

1 Demonsiracio da exoneracao de todos os ocupantes de cargos comissionados
afé 31 de dezembro;

k) Certidio de gque mantém contimmmente alimentados os sisiemas  de
infonuacoes do Tribunal de Contas do Estado do Parand, em relacio a questdes de recy
humanos da Prefeitura Municipal de Bandeirantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

§1% - Pela sua esséneia, alguns documentos deverao ser apresentados ao fial do
mandato, devidamente atsalizados.

§9° - Aplica-se o disposto nieste artigo, no que couber, ao Servigo Auténome de
Agua e Fsgoto (SAAE) de Bandeirantes

TITULO IV
NO AMBITO PATRIMONIAL

Art, 97 - Cabe 4 equipe de transicio adminisirativa, pela gestio atual, fomever os
segmintes documentos ¢ informacoes, no ambito patrimoniat, logo na primeira renmido da equuipe:

al fwentario dos bens uméveis, com as respectivas copias amalvadas das
matriculas, indicando quais constnicdes/ampliagdes ainda nio se encontram averbadas uo CRIL

b} No que tange aos veiculos:

- relagao dos veiculos, miguinas e implementos, com e¢opia dos respectives
documentos de registrofaquisicio, indicacio se encontram segurados © ropia das apdhices

correspondentes;

- relacio em apartado dos veicnlos escolares, com as devidas licengas dos
Grgaos de fiscalizacio ¢ a existéncia dos equipamentos obrigatdrios de scgurmga;

~ velagao dos veirnlos, imdquinas ¢ implementos serviveis, inserviveis e em
consertn {indicando 2 empresa onde se localiza o bem quando em conserto);

- certificar s o Municipio realizou, nos altimos quatro anos, leilio de bens
moveis, indicando-se guais beus foram alienados.

o} inventirio dos bens movets, por Secretaria/Departamento/ Divisao, com a
indicacio do numero de patnménio de cada am, atnal localizacio ¢ valor.

&) Termo de transimissio ¢ recebimento de bens moveis quando da troca de
mandato, ac final do mandato.

&) Conferéncia por membros da equipe de transigio do estoque dos bens de
constmo disponiveis no almoxarifado de cada Sceretaria/Departunento/Divisio, ao final do
mandato,

0 Indicagio, por Decreto, de nm servidor efetivo por Secreta-
ria/Departamento/Divisiao, que ficard respousavel, mediante termo de responsabilidade, pela guarda
e conservacio dos bens mdvers daguele local, incluindo os documentos e eqajrunenios de
informitica.

) Parigralo> tinico. Aplicase v disposto neste artigo, no que couber, ao :
Antdnomo de Agua ¢ Esgoto (SAAL) de Bandeirantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

TIIULOV
NO AMBITO DAS COMPRAS E CONTRATOS

Ast. 10 - Cabe a equipe de transicao admimstrativa, pela gestdo atual, formecer
os scguintes documentos ¢ informagtes, no dmbio das compras ¢ contralos, logo na prumeira
retunao da equape:

a) Relatorio das liciacoes em andamento {obras, produtos, servigos);

b Indicacio dos membros da equipe de liciacio e pregoeiro, acompanhada
dos respectivos atos de nomeacio;

o) Relatorio dos vontratos ainda em execucio {obras, produtos ¢ servigos),
com indicacio da data do encerramento de cada um deles;

d) Indicacio dos respousivels pelo acompanhamenio da execugao dos
contralos, acompanhada dos respectivos atos de nomeagi;

e} Capia do ato gue desgnon a comissio de bens e servgos;

: Pardgrafo nnico. Aplicase o disposto neste artigo, no que couber, ao Servigo
Anttmome de Agua e Esgoto (SAAE) de Banderantes.

TITULO VI
NO AMBITO DOS CONVENIOS

Art. I1 - Cabe i equipe de transigio admimsirativa, pela gestao atual, fornecer
o5 seguintes decumentos e informacoes, no ambito dos convénios, logo na primelra reuniio da

a) Relatorio dos convénios ¢ auxilios com contas prestadas e a pmmr aos
Tribunais de Contas, devendo, especilicamente:

- apresentar a devida prestacio de contas de todos o5 convénios {contyaios
de repasse e nstrumentos correlatos) celebrados com os Governos Federal ¢ Estadual, cujo prazo

para prestagio de contas, parcial ou linal, se encerre at¢ o dia 31 de dezembro de 2020 (ao final do
mandatol;

- disponibilize todas as informacoes necessarias & prestagao de contas dos
convénios cujo prazo de apresentacio venga apds 31 de dezembro de 2020, a i de que © novo
gestor o possa fazen;

b Relatorio dos convénios em execugio com parcelas liberadas ¢ a b
pelos entes paiblicos; ;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARARA

¢} Relatorio de todas as parcerias celebradas entre o Mimicipio € as
organizacoes da sociedade civil para repasse de valores on qualquer owiro auxiho por parte do ente,
com indicagio do tipo de mudlio, valor, pimero de parcelas, vencimentos ¢ aprescniagio da
respectiva prestacio de contas, inclundo a cessio de direite real de uso.

) Puragrafo tnice. Aplicase o disposto neste artigo, no que couber, a0 Servigo
Autdnoma de Agua ¢ Fspoto (SAAE) de Bandeirantes.
TITULO VI

NO AMBITO DOS FUNDOS E CONSELHOS

Ari. 12 - Cabe & equipe de transigio adnmnisirativa, pela gestio aial,
fornecer o8 segitintes documentos ¢ informacoes, no imbito dos Fundos e Conselhos, logo na
primeira reuniac da equipe:

a) Prestagio de contas do FUNDEB, com a comprovagio da aplicagio dos
imtnnos constitticionus da Educacio;

by Indicacio dos membros do Conselhio Municipal de Educacio e de
Acompanhamento do FUNDEB, acompanbada da respectiva aty;

¢} Indicacio dos membros do Conselho Municipal de Saide;

d} Prestacio de Contas do Fundo Municipal de Satide, com a comprovagio
da aplicaciao do minimo constitucional em satide;

) Indicacao dos membros do Conselho Municipal de Alimentacao Escolar;

£ Indicacio dos membros do Conselho Municipal dos Dareitos da Crianga
e do Adolescente:

g} Indicacio dos membros do Conselho Tutelar;
h) Copia das Leis Municipais ¢ Regimentos que disciplinam wis Conselhos;
it Extraio das Contas do Fundo da Crianga e do Adolescente; ¢
i Comprovacio da regulandade dos reeolhimentos previdencidrios junto ao Insimto Nacional do

Seguro Social - INSS ¢ a existéneta do Certificagiio de Regularidade Previdencidria pelo
Municipio.

Auntanomo de Agua e Fsgoto (SAAL) de Bandeirantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

TITULO VI
NO AMBITO DA TRANSPARENCIA

Art. 13 - Cabe a equipe de transiciio admimstrativa, pela gestao atual, fornecer
o8 semuintes documentos ¢ informacdes, no fmbito da Transparéncia, logo na primeira reuntio da
etpuipe:

a) Relatorio anual dos gastos com publicidade institnoonal duranie toda a
gestio;

b} Certificar se o Municipio possui Portal de Transparéncia cm pleno
funcionamento, com aalizacio em fempo real dos dados exigidos pela Let de Acesso a
Informacio, indicando o servidor responsavel pela publicagio dos atos;

¢) Certificar se o Municipio possui Didgrio Oficial Elewdnice, mdicando ©
servidor responsdvel pela publicidade dos atos. Em caso de contralagio de imprensa por meio de
procedimento licitatorio, indicar a empresa contratada ¢ a daia do encerramento do coirato;

d) Disponibilizar os demais documentos ¢ informagoes que forem solicitados
{anlo no ambito estritaimente administrativo, quanto nas dreas de sadde, educagio, assisténoia social,
mifraestrithira & meio ambiente. :

: _ Paragralo finico. Aplicase o disposto neste arligo, no que couber, ao Servigo
Autonomo de Agua e Esgoto (SAAL) de Bandeirantes.

Art. 14~ Os trabalhos de transicio, deverio ser acompanhados por membros
efetivos do Controle Interno do Mumicipio, em sua fungio de controladoria da legahidade dos atos
do Poder Execntive Mumapal.

Art, 15 - Os membros da equipe de transicio deverio manter sigilo dos.
dados ¢ mfonmagdes confidenciais a que tiverem acesso, sob pena de responsabilizacio criminal ¢
admisirativa, nos termos da legislagio vigente.

Art. 16 - Todos os servidores publicos mumicipais de Banderantes{PR),
dentro de suas respectivas atribuictes, devemn atender prontamente toda demanda requisitada pela
equipe de transigio.

Art. 17 - Esta Le entrard em vigor na data de sua publicacio, reve as
disposicoes em contrdrio,

Fadificio da Prefeiara Municipal de Bandeira /ban/‘do i, em 18
de novesubro de 2020, .

R Trei Bafetl Prosser 38" 1457 - Ui Peszal 280 — CEP 86 360-000 —- Tal: (43) 33424525 - Fax 3842-3332 < CHPI 76235, 7530001 48



